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UBND TiNH PONG THAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP & PTNT Péc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: ("] /QD-SNN Déng Thdp, ngay Off thang (A ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo nam 2022
dbi véi Khéi Van phong S& Nong nghiép va Phat trién nong thon

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Cdn cit Ludt Ngdn sich Nha nude sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;
Can cik Ludt Ké todn sé 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

Can cit Nghi dinh so 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché @ tw chi, tw chiu trach nhiém vé s dung bién che va kinh phi
quan ly hanh chinh déi véi cdc co quan nha nude; Nghi dinh s6 117/2013/ND-
CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu sita déi Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP;

Can cir Nghi dinh sq 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét huong dan thi hanh mét sé6 diéu cua Ludt phi va 1é phi;

Can cir Nghi dinh 56 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Ngan sach nha nuoc;

Can cit Thong tu so 210/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mikc thu, ché do thu, ngp, quan Iy va sw dung phi tham dinh
thiét ké ky thugt, phi tham dinh dy toan xdy dung;

Can cir Thong tu s6 40/2017/TT-BTC, ngay 28/4/2017 cua Bé Tai

chinh va Nghi quyét sé 142/2017/NQ-HDND ngay 07/12/2017 cua HDND

tinh Pong Thap quy dinh vé ché d cong tdc phi, ché dé chi héi nghi trén
dia ban tinh Dong Thdp;

Can cir Thong tw 107/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 cia Bé Tai chinh
hwéng ddn ché dé ké todn hang chinh su nghiép;

Can cw Nghi quyet 248/2019/NQ-HDND ngay 16/7/2019 cua Hoi
dong nhan dan tinh Déng Thdp quy dinh mikc chi tzep khdch nuoc ngoa;

mike chi té chike hdi _nghi, héi thao quoc té va mike chi tiép khdch trong nuoc
trén dia ban tinh Pong Thap;

Can cir Quyét dinh sé 1 0/2019/0D-UBND ngay 06/6/201 9 cua UBND
tinh Dong Thap ban hanh Quy dinh vé chitc nang nhiém Vi, quyén han va co
cdu t6 chite ciia Sé Nong nghiép va Phdt trién nong thon Déng Thap;
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Can cu Nghi quyét Hoi nghi cong chirc va nguoi lao dong Khéi Vén
phong So Néng nghiép va Phat trién néng thon nam 2022,

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong So,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché vé chi tiéu ndi bo
nam 2022 cua Khoi Van phong S¢ Noéng nghi€p va Phat trién nong thén tinh
Pong Thap.

I?iéu 2. Quyét dinh nay co hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2022 va
thay thé Quy€t dinh so 475/QD-SNN ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta S¢ Nong
nghi€p va Phat trién nong thon tinh Pong Thap.

Piéu 3. Chanh Vin phong S6; Trudng cac Phong Chuyén mén thude So;
cong chirc va ngudi lao dong thuge Khéi Van phong S¢ Nong nghi€p va Phat
trién ndng thon chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 5.

Noi nhgn:

- Nhur diéu 3;

- S& Tai chinh;

- KBNN Tinh;

- GP va cac PGD;
- Luu: VT, KT.

Nguyén Phitde Thién
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, QUY CHE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ...(14. .. .. /OD-SNN ngay O Lol e
cua Gidm déc So Nong nghiép va PTNT)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich xiy dung Quy ché

1. Tao diéu kién cho co quan thuc hién quyén tu chu, chu dong trong
viéc quan ly va chi tidu kinh phi quan ly hanh chinh duoc giao, dong thoi
gan trach nhiém cua Thu trudng don vi va cong chire, ngudi lao dong trong
viéc thuc hién nhiém vu dugce giao theo quy dinh cua phép luat.

2. Thic ddy viéc sip xép t6 chirc bd may cé hiéu qua, nang cao tinh
chu dong phan dau hoan thanh tot nhiém vu, dam bao cong khai, dan chu,
tang thu nhép dung quy dinh.

3. Pam béo tai san cong dugc sir dung dung muc dich, c6 hiéu qua.

4. Thuc hién tt chu truong cua Nha nudce vé thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi trong chi ti€éu ngan séach.

Diéu 2. Nguyén tic xay dung Quy ché

- Bao dam céc don vi, cong chirc va ngudi lao dong hoan thanh tét
nhiém vu dugc giao.

- Céac ndi dung, muc chi cua Quy ché khong dugce vuot tiéu chuan, ché
d6 ctia Nha nudc, cua Bo Tai chinh hién hanh.

- Thyc hién cbéng khai, dan chi va bao dam quyén loi hop phap cua
cong chuec.

- Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd, cong chirc va ngudi lao dong
phai tuan tha cheé d¢ chung tur ké toan theo quy dinh cua Nha nudc, cia Bo
Tai chinh hién hanh va tai Quy ché nay.

- Moi viée chi tiéu phai bao dam c6 du hoa don, ching tur theo quy
dinh ctuia Luat Ké toan.

- P6i vé6i cac hoat dong dic thu chua duoc quy dinh tai cdc van ban
phap luat thi dugc quy dinh tai Quy ché cho phu hgp véi hoat dong dac thu
cua Co quan trén co s& van dung quyéet dinh muc chi tuong tng vadi cac
cdng viéc cua céac linh vuc tuong tu da quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat, nhung khéng dugc vugt dinh muc chi da quy dinh.

Piéu 3. Pdi twong ap dung

I. Quy ché nay duge ap dung tai Khéi Van phong So Noéng nghiép va
Phat trién ndng thon tinh Pong Thép.



2. bbi twong ap dung Quy ché nay la tit ca cong chic va nguoi lao
dong thuc hién theo ché d hop dong cong tac tai Khoi Van phong S¢ Nong
nghiép va Phat trién nong thon.

CHUONG II
QUY PINH CU THE

Piéu 4. Ngudn kinh phi thue hién ché dd tw cha
1. Kinh phi ngédn sach nha nudc giao;
2. Céc khoan phi dugc dé lai theo ché d6 quy dinh;
3. Céc khoan thu hgp phap khéac theo quy dinh cua phap luat.(néu co)
Piéu 5: Cac ndi dung chi
- Tién luong ctia cong chiic.
- Tién cong theo hop dong.
- Céc khoan phu cép.
- Tién thudng.
- Céc khoan déng goép (BHXH, BHYT, BH Thdt nghiép va KPCP).
- Ché d6 nghi phép nam.
- Céac khoan thanh toan khac cho ca nhén.

- Thanh toan dich vu cong cdng nhu: thanh toan tién dién, nudc, nhién
liéu, vé sinh, moi truong va cac khoan thanh toan dich vu céng cong khac.

- Vit tu van phong nhu: vin phong phidm; céng cu, dung cu vin
phong; vat tu van phong khéc.

- Thong tin, tuyén truyén, lién lac nhu: cude phi dién thoai, buu chinh,
fax, tuyén truyén, quang cdo, phim anh, 4n pham truyén thong, sach, bao,
tap chi thu vién, thué bao dién thoai, cap truyén hinh va cac khoan khéc.

- Cac khoan chi phuc vu hoi nghi.

- Céc khoan chi vé cdng tac phi trong nude va ngoai nudc.

- Chi phi thué mudn.

- Chi nghiép vu chuyén mon (in an tai liéu, sdch, tai liéu nghién
W)

- Chi mua sam, stra chita thuong xuyén tai san.

- Chi bao hiém xe 6 1.

- Chi tiép khach.

- Céc khoan chi khéc trong kinh phi khoén tu chu.
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Diéu 6. V& bién ché

1. Thyc hién chi tiéu bién ché dugc Uy ban nhan dan Tinh giao hang
nam; Thu truéng Co quan quyéet dinh sap xép, diéu dong, phan cong cong
churec va nguoi lao dong cho tirng vi tri cong viéc dé bao dam thuc hién co
hiéu qua nhiém vu cua Co quan.

2. Cén ctr vao chac nang, nhiém vu va bién ché dugc giao, lanh dao
cac phong, ban té chirc sap xép, bd tri cong chirec dam bao 6n dinh, thuc hién
nhiém vu dat chét lwvgng va hiéu qua cao nhat.

3. Co quan khong str dung bién ché cao hon chi tiéu dugc giao.

CHUONG III
QUAN LY SU DUNG KINH PHIi

Piéu 7. Thanh toén tién lwong, tién cong, cic khoan phu cap ¢o6
tinh chat lwong

1. Ché d6 tién luong, tién cong va cac khoan phu cép cé tinh chét
lwong dugce thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nude.

2. Hang thang ké toan 14p bang thanh toan tién luong, cac khoan phu
cap, cac khoan dong gép (BHXH, BHYT, KPCD, BHTN) va tién cong trinh
Giam dbc S& hodc ngudi duoc uy quyén phé duyét, lam co s¢ thanh toan
tién luong cho céng chirc va tién cong theo hgp dong bang hinh thuc c,huyc,n
khoan qua tai khoan c4 nhan mé tai Ngan hang TMCP Pau tu va Phat trién
tinh Pdéng Thép va dugce chi tra vao khoang thoi gian tir ngay 01 dén ngay
10 hang thang.

Diéu 8. Phu cip 1am thém gid va phu cip khiac

1. Phu cip lam thém gid (Thuc hién theo Nghi dinh s6 45/2013/ND-
CP ngay 10/5/2013 va Thoéng tu 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay
05/01/2005).

- Tét ca cﬁng chuc va ngu’é’i lao dong 'trong co quan co trach nhiém
hoan thanh cong viéc dugc giao trong gio hanh chinh. Truong hop do nhu
cau pha1 giai quyét cong viée cap bach, khong thé tri hoan phai lam thém
cac ngay nghi hang tudn, ngay & thi trudng phong phai 1ap ké hoach ké khai
cu thé khéi luong, thoi gian lam viéc, phan céng cdng chire thuc hién va dé
xudt trinh Lanh dao co quan phu trach phé duyét ké hoach.

- Thoi gian lam thém gio t6i da khong qua 200 gid/nam.

2. Chi bbi dudng dbi véi cdng chire l:‘am’dz"iu moi kiém soat thi tuc
hanh chinh (thuwc hién theo Quyét dinh so 26/2013/QD-UBND ngay
13/8/2013)



- Pbi vé&i cong chic duge giao nhiém vu lam ddu mdi kiém soét thu
tuc hanh chinh tai Khoi Van phong S& Nong nghiép va Phat trién ndng thén
sé dugc huong ché do boi dudng 20.000 dong/ngudi/ngay.

- Danh séch cong chirc 1a ddu mdi kiém soét thu tuc hanh chinh phai
dugc Uy ban nhan dén cing cap quan ly phé duyét lam can ctr chi ho tro.

Pidu 9. Ché dd nghi phép nim

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb !41/2011/TT—BTC ngay
20/10/2011 cta BO Tai chinh va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay
-6/5/2014 cua Bo Tai chinh.

Pidu 10. Ché @9 cong tac phi va tam tng
1. Ché @) cong tac phi (thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC,

ngdy 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh va Nghi quyét s6 142/2017/NQ-HPND
ngay 07/12/2017 cia HDND tinh Pong Thap).

1.1. Thanh todn tién chi phi di lai:
Nguoi di cong tac duge thanh toan chi phi di lai bao gbm:

- Chi phi tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay,
vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va nguoc lai;

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir chd nghi dén chd
lam viéc; tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt ve);

- Cuéc, phi di chuyén bing phuong tién duong bo, duong thiy, duong
bién cho ban than va phuong tién di cong tac.

- Péi véi nhitng ving khéng c¢é phuong tién van tai hanh khach céng
cdng ma nguoi di cong tac phai thué phuong tién van tai khac thi Lanh dao
Co quan xem xét quyét dinh cho thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi
di cong tdc da thué trén co sé hop dong thué phuong tién hodc gidy bién
nhédn véi chu phuong tién.

Chirng tir va miec thanh todn: Theo gid ghi trén vé, hoa don mua vé
hodc gidy bién nhan cta chu phuong tién; gia vé khong bao gébm cac chi phi
dich vu khéc nhu: Tham quan du lich, cac dich vu ca nhén theo yéu cau.
Riéng chung tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hoic vé dién tir)
phai kém theo thé 1én may bay (sb ghé ngdi).

Can ctt tinh chét cong viéc cua chuyén di cong tac va trong pham vi
nguon kinh phi dugc giao, Thu truéng Co quan xem xét quyét dinh phuong
tién di cong tac cho cong chirc (may bay, tau hoa, xe 6 t0,...)

- Cu ly tir co quan dén noi cong tac dat 15 km tré 1én duge thanh toén

khoan mttc 2.000 d/km (bao gdm: khau hao xe, nhién liu); chi phi qua pha,
do thanh toan theo gia vé thuc té.
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- Cu ly tir co quan dén noi cong tac khéng dat 15 km thi dugc thanh
toan chi phi xang xe, pha, do theo thuc te.

Chimg tir 1am cin ctr dé thanh toan khoén tién tu tuc phuong tién di
cong tac gdm: gidy di dudng cua ngudi di cong tdc cé xac nhin clia co quan
noi dén cong tac (hodc ciia khach san, nha khach); bang ké do dai quing
duong di cong tac; vé qua pha, do,...

Bang tinh cu ly tuyén duong di céng tac tir trung tdm Thanh phé Cao
Lanh dén trung tdm céc huyén, thi trong Tinh dung lam co s& thanh toan
nhién liéu, chi phi xng, khiu hao xe cho cong chtic sir dung phuong tién xe
mo t0 ca nhan di cong tac theo bang nhu sau:

Sé e . _ Km luwot di ) i
TT Tuyen dwong di i Ghi chua
01 | TP Cao Léanh - Huyén T4n Hong 60 _
02 | TP Cao Léanh - Huyén Hong Ngu | 140 _
03 | TP Cao Lanh - Thij xa Hong Ngu 120

04 | TP Cao Lanh - Huyén Tam Néng " 80 ﬂ
05 | TP Cao Lanh - Huyén Thanh Binh 44

06 | TP Cao Lanh - Huyén Cao Léanh “ 18 |
07 | TP Cao Léanh - Huyén Thap Muoi 70 —
08 | TP Cao Léanh - Thi xd Sa Péc 60 !
09 |TP Cao Lanh - Huyén Lép Vo 60 _
10 | TP Cao Lanh - Huyén Lai Vung N 50 4
11 | TP Cao Lanh - Huyén Chéau Thanh 80 2 |

Trong qua trinh di cong tac néu di dén xi, phuong sé duoc thanh toan
theo cu ly thuc té phét sinh thém, nhung pha1 ghi rd trong gidy cong lénh va
c6 dau xac nhan ciia X, phudng noi dén cong téc.

1.2. Phu cap lwu tri: |

Phuy cdp lwu trii 1a khodn tién do co quan chi cho nguoi di céng tdc dé
hé tro tién dn va tiéu vt trong chuyén di cong tdc.

- Trong tinh: C6 cy ly tir co quan dén noi coéng tac tr 15 km tré 1én,
100.000 déng/ngay/ngudi.



- Ngoai tinh: Mirc phu cdp 200.000 déng/ngay.

~ Chirng tir lam cdn cvr thanh todn phu cap lwu trit gom: Vin ban hoic
ké hoach cong tac da dugc Thu truéng Co quan duyét va cu di cong tac;
giay di duong co6 ky xac nhéan, dong dau ngay dén, ngay di cua co quan noi
dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra).
1.3. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tdc.

- Cong churc duge Co quan ctir di cong tdc dugce thanh toan khoén tién
thué cho nghi noi dén cong tac theo cac mirc sau:

a. Thanh todan theo hinh thirc khoan:

+ Dbi véi la’inh dao c6 hé sb phu cép chirc vu tur 1.25 tro lén, muc
khoan 1a 1.000.000 dong/ngay/nguoi, khong phan biét noi dén cong tac.

+ Doi véi cong chic va ngudi lao dong con lai di cong tac tai thanh
phé Ha Noi, thanh phé Hé Chi Minh, thanh phd Hai Phong, thanh phé Can
Tho, thanh phd Pa Néng va cac thanh phd d6 thi loai I thudc tinh (thanh pho
Hué, thanh phé Vinh, thanh phé Pa Lat, thanh phd Nha Trang, thanh phd
Quy Nhon, thanh ph6 Buén Mé Thudt), muac khoan 350.000
dong/nguoi/ngay.

~ + Di cong tac tai cac Tinh, thanh phé con lai, mic khoan: 300.000
dong/nguoi/ngay.

+ Pi cong tac tai huyén, thi xa trong Tinh, mic khoan: 200.000 dong
/ngudi/ngay;

‘ + Di cong tac tai xd, phuong, thi ;rE‘m, muc khoan: 100.000
dong/nguoi/ngay (co cu ly tr 15 km tré 1€n).
b. Thanh todn theo héa don thuwe té
- Di cong téc tai thanh phd Ha N¢i, thanh phé H6 Chi Minh, thanh phé
Hai Phong, thanh ph6 Cén Tho, thanh ph6 Da Nang va cac thanh ph6 do thi
loai I thudc tinh (thanh Rh() Hué, thanh pho Vi’nh, thanh pho Pa Lat, thanh
pho Nha Trang, thanh pho Quy Nhon, thanh phé Buén Mé Thudt):

+ P4i voi 1anh dao cé hé §é phu cép chic vu p‘x 1.25 dén 1.3 duogc
thanh toan muc thué phong nghi t6i da la 1.000.000 dong/ngay/ngudoi, theo
tiéu chuan mot nguoi/l phong.

+ Pbi voi cong chire con lai: Puge thanh toan gia thué phong nghi
toi da la 800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén 2 nguoi/phong.

- Pi cOng tac tai cac vung con lai:

+ Déi v6i lanh dao c6 hé s6 phu clp chirc vu tir 1.25 dén 1.3 dugc
thanh todn muc thué phong nghi t6i da la 800.000 dong/ngay/ngudi, theo
tiéu chuan mot nguoi/phong.
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' + Péi véi cdng chue con lai: Pugc thanh toan gia thué phong nghi
toi da 1a 600.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuéan 2 nguoi/phong.

- Chirng tir lam c&n c@r thanh toan tién thué chd nghi gébm: Van ban
hodc ké hoach cong tac di duoc Thu truéng Co quan duyét sb luong ngay ci
di cong tac; gidy di duong cia ngudi di cong tac co xac nhan cia co quan
noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach). Cong chirc di cong téc
dugc co quan noi dén cong téac dai tho chd nghi thi khéng duoc thanh toan
khoan tién thué chd nghi.

Trudong hop céng chirc di cong tac theo doan cong tac pl}éi hop lién
nganh, lién co quan thi thyc hién thanh toan theo quy dinh cua Uy ban nhan
dan Tinh vé ché dd cdng tac phi.

Coéng chirc duge Co quan, ctr di cong tac, khi thanh toan cong tac phi
phai dam bao cac thu tuc sau:

- Bang dé nghi thanh toan kém theo bang ké thoi gian di cong téc co
Lanh dao phong hodc Truéng doan xac nhan.

- Cac chimg tir hop phép, hop 1€ co lién quan keém theo (nhu da néu
trén).

Cong chirc sau khi di cong tac, phai thanh toan toan bd chi phi
chuyén cong tac va hoan tra cac khoan tam tng cho chuyén di (néu co).

* Ngoai ra, dé chu dong thuc hién nhiém vu duoc phan cong cong
chire trong co quan dugc khoan nhién liéu di cong tac trong pham vi noi 0
Thanh pho Cao Lénh theo dinh mirc nhu sau:

+ Ban Giam dbc: 15 lit/ thang
+ Trudng, Pho cac phong (ban): 12 lit/ thang
+ Cong chure con lai: 10 lit/ thang
- Truong hop khong dugc khoan nhién liéu di cong tac bao gom:

+ Doi voi cong chic duge cur tham gia cac khoa dao tao tap trung
trong va ngoai nudec.

+ Nghi ché d6 thai san tir 06 thang tré 1én.
- Riéng dbi v&i Vian thu di giri cong van va Ké toan giao dich lién he
Kho bac Nha nudce; S¢ Tai chinh, Ngan hang; Cuc Thué Tinh... di cong tic

luu dong trén 10 ngay/thdng c6 tinh chét thuong xuyén duoc | (hoan cong tac
phi 200.000 déng/ngudi/thang.

2. Vé tam irng di cong tac

- Céc khoan tam trng di cOng tac ctua cdng chirc phai dugc Thu truong
Co quan hodc Lanh dao phu trach phé duyét va thé hién trén so sach ké toan.
D4i v6i nhéan vién 14i xe 6 t6 Co quan, dugc tam ng thuong xuyén vai dinh
mirc 4.000.000 ddng/ngudi; truong hop dic biét cd thé cao hon do Thu
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trudng don vi quyét dinh dé phuc vu chi d6t xuét cho lanh dao va chi tién
nhién liéu khi di cong tac, khong duge sir dung vao viéc riéng.

- Tam tng cho nhu cau c4 nhan, tuy tirng truong hop Thu trudng Co
quan xem xét giai quyet nhung khong qua 01 thang luong (ngudi xin tam
ang phai ghi rd thoi gian hoan tra tam ng). Khi dén han, néu c4 nhan khéng
thanh toén thi ké toan Co quan dugc trir truc tiép vao luong hodc thanh toan
cong tac phi.

- TAt c4 moi trudong hop cho tam tng ctia cong chirc va ngudi lao dong
Co quan phai hoan tra trude ngay 15 thang 12 hang nam dé khoa sd, quyét
toan. K& toan c6 trach nhiém theo ddi, nhic nhé cong chitc thanh toan, hoan
tra tam ung theo quy dinh.

Diéu 11. Chi té chirc hdi nghi, hdi thao; tiép khach
1. Chi héi nghi, hoi thao
- Co quan t6 chic hdi nghi, hoi thao phai l4p ké hoach té chirc hoi

nghi trinh Lanh dao Co quan phé duyét (dia diém, noi dung, thanh phan, sb
luong dai biéu, thoi gian t6 chirc, du tru kinh ph1 .

- Thoi gian t6 chirc va muc chi tiéu cac,cude hoi nghi thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu 's6 40/2017/TT-BTC,” ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh va Nghi quyet 248/”019/NQ HDND ngav 16/7/2019 cua Hoi dong
nhén dén tinh DPong Thap quy dinh murc chi tlep khach nuéc ngoai, muic chi
t6 chirc hoi nghi, héi thdo quoc té va muc chi tiép khach trong nuéc trén dia
ban tinh Péng Thép.

2. Chi tiép khdch .

- Khach dén lam viéc tai Co quan, trudng hop can thiét phai td chuc
moi com thi phai duge su dong y cua Lanh dao Co quan. Khi tiép khach
phai that sy tiét kiém; dung ddi tugng, thanh phan, theo ching tir chi thuc te
nhung khéng duoc vugt qua dinh muc quy dinh tai Nghi quyet
248/2019/NQ-HDND ngay 16/7/2019 cta Hbi dong nhén dan tinh Pong
Thép quy dinh muc chi tlep khach nuéc ngoai, mire chi td chire hoi nghi, hoi
thdo quoc té va mirc chi tiép khach trong nuéc trén dia ban tinh Pdng Thap.

+ Muc chi nudc uong d6i v6i khach dén lam viéc tai co quan: muc
chi tdi da khong qua 30.000 dong/ngudi/ngay.
+ Mure tiép khéch 161 da khong qua 300.000 ddng/1 suét.
- Cong chuc duge phéan cong tiép khach phai co phleu dé nghi tiép
khach dugc Lanh dao phé duyét, khi thanh toan chimg tu tiép khach trinh
Lanh dao Co quan cing tiép khach hodc phan céng t1ep ky phé duyét phai

kém héa don (héa don tam va héa don VAT) va chuyén dén bd phén ké toan
lam thu tuc thanh toan.
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- Khéng thanh toan nhiing trudng hop tiép khach khéng c6 phiéu dé
nghi dugc Lanh dao phé duyét, khong c6 hoa don hop 1é.

ll . A r . -« A - A r b r r
Dieu 12. Quy dinh vé mua sach, tai licu nghién ciru va bao chi

- Viéc mua bao chi dap tng nhu cau théng tin phuc vu cho cong viée
cua lanh dao co quan va nghi€p vu chuyén moén cua tung phong dugc thuc
hién trén tinh than tiét kiém. Tha trudng co quan quyet dinh mua tung loai
sach, tai lidu cho timg d6i tu'(rng, truong hep cén thiét s& dugc Thu truong
co quan duyét mua cung cap riéng cho d6i twong st dung thudng xuyén.
Khuyen khich viéc tra ctru tai liéu phuc vu céng tac va xem bao trén mang
Internet.

- Cac loai sach chuyén mén cho timg phong churc ning cta co quan,
giao trach nhiém cho Vin phong thuc hién viéc mua siam va phéan phéi khi
duoc sy dong y cia Lanh dao co quan.

- Khong mua séch, tai liéu do cac don vi, ca nhan chao ban truc tiép,
néu cd nhu cau can thiét phai dugc su chap thuan cua lanh dao.

Piéu 13. Céac ché dj khac

L. Hc"N)‘ trg tién trang phuc bao vé (quén, do, gidy. vd,..) co quan:
1.500.000 dong/nam.

2. Chi tryc cdc ngdy L&, Tét theo hinh thirc khoan la 200.000
dong/ngudi/ngay.

3. Cong chirc dugc cir tham gia cac khoa dao tao ngén han va dai han
trong va ngoai tinh thuc hién theo Nghi Quvét sé 208/2018/NQ-HPND ngay
06/12/2018 cua Hji dong Nhén dan tinh Dong Thdp ban hanh Quy dinh miic chi
dao tao, boi dudong can bd, cong chikc, vién chitc trén dia ban tinh Déng Thap,

X .A -A - ad A r U’ r .
4. Phu cap tién tiéu vit di cong tac ngan han nwoc ngoai

Thanh toan chi phi di cong tac, tién tiéu vat déi vai truong hop ¢o
quyet dinh cta co quan c6 thAm quyén cir di céng téc, hoc tdp ngan han o
nudce ngoai thanh todn theo quy dinh tai diém iv Khoan 2 Diéu 3 Théng tu
s6 102/2012/TT-BTC ngay 21 thang 6 nam 2012 quy dinh ché do cong tac
phi cho cén bd, cong chirc Nha nudc di cong tac ngan han ¢ nudc ngoai do
ngan sach Nha nudc bao dam kinh phi. Trir truong hop kinh phi chuyén di
do dbi tac dai tho.
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CHUONG IV
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN
Diéu 15. Vé sir dung vin phong pham

I. Khoan chi phi nhing loai van phong phidm cho nhu cdu c4 nhan
phuc vu 96ng tac dé dam bao lam viéc hoan thanh nhiém vu, theo mic chi
20.000 dong/nguoi/thang.

2. Riéng nhiing loai van phong phém phuc vu cho cong tac van thu, ké
toan nhu bia, so mi cé4c loai, hop dung hd 50, bao thu va ho dén cua vén thu
gui cong van di thi thanh toan theo thuc te Gidy in, muc may in, gidy kiéng
dong tap hod so do Van phong quan ly va cép theo nhu cau sir dung.

3. Cong chirc co quan sir dung vén phong pham trén tinh than phai hét
stre tiét kiém, dung muc dich va ¢6 hi¢u qua, phuc vu tbt yéu ciu cdng tac
chuyén mén duge giao; tdn dung gidy in bi hong mot mat dé in gui ndi bd
d6i voi cac tai liéu mang tinh chat tham khao, goép y. Han ché in, photo
nhitng tai liéu ngoai nghiép vu chuyén mon.

4. Quan ly, st dung may, gidy photocopy

May photocopy dugc co quan thué dat tai Van phong va giao cho Van
phong quan ly. Cac phong chirc nang khi c6 yéu cau photo tai lidu guri cho
cac s0O, ban, nganh, doan thé, doanh nghiép nha nudc va huyén, thi, thanh
phai co y kién dong y cta Lanh dao Co quan. Cac van ban, tai li€u sao in co
sO lugng tir 30 ban tro Ién cac phong phai chuyén cho Vin phong thuc hién
in an.

Vin phong chiu trach nhiém phan céng can bo phu trach mo s6 theo
doi nhép, xuét gidy in, gidy photo tranh dé thét thoat.

Nghiém cédm viéc su dung glay va muyc ciia co quan dé photo tai liéu
riéng. Khong dé nguoi ngoai tu v str dung may photo khi khéng c6 y kién
chi dao cta Lanh dao.

Dilu 16. Tiéu chuin sir dung xe 6 t6 (Thuc hién theo Quyét dinh sb
08/2016/Qb-UBND ngay 29/01/2016 cua UBND Tinh quy dinh vé tiéu
chuén dinh mtc va ché d6 quan ly, sir dung phuong tién di lai trong co quan
nha nude, don vi su nghiép cong lap. Cong ty nha nudc trén dia ban tinh
Pong Thap)

Xe 6 t0 cong chi phuc vu cho Lanh dao di cdng tdc, cac phong chuyén
mon khi ¢6 yéu céu di cong tac bang xe 6 t6 phai duogc su thong nhét cua
Lanh dao va bao Vin phong sap xép diéu hanh xe, c;ap lénh diéu xe va thanh
toan tién nhién liéu di cong tac theo dinh mie.

- Xe 6 td co quan phu vu cong tac dugc thanh toan nhién li€éu theo
dinh muc sau:

+ Xe 4 chd ngdi (66A-00034): 16 lit cho 100 km di duong.
12 |
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+ Xe 7 chd ngdi (66A-0681): 17 lit cho 100 km di duong.
+ Xe 7 chd ngdi (66A-00294): 19 lit cho 100 km di dudng.
- Thay nhét xe theo dinh murc 1a 5.000 km/lan.

Nhéan vién 1ai xe co trach nhiém thuong xuyén theo ddi tinh hinh hoat
dong cua xe, bao quan xe, thay nhét dinh ky.

Vin phong S& sip xep, b tri xe phuc vu nhu cau cong tac phai dugc
sw déng y ciia Ban Giam déc.

Khi c6 nhu ciu stra chita xe hodc thay thé phu tung, tai xé viét phiéu
d& nghi sira chita ghi cu thé nodi dung cén sira chita, phu ting can thay thé,
kém theo bao gia cia co s¢ sua chita guri Lanh dao Véan phong S¢ xem xét,
phé duyét méi tién hanh sira chita va phai thuc hién dung theo qui dinh hién
hanh.

Piéu 17. Quan Iy va sir dung cac loai phwong tién lam vige

Céc phong, ban sir dung tai san phai chiu trach nhiém theo doi, quan
ly dung tai san cdng cua phong.

Coéng chic dugc giao quan ly sit dung cac trang thiét bi
phuong tién lam viéc, cac loai tai san khac phai c6 trach nhiém bao quan,
gilt gin, dam bao sur dung tai san lau bén, tiét kiém, cé hiéu qua va ding muc
dich.

1. Trang bi va sir dung mdy vi tinh, may in

Mbi cong chitc Co quan duoc trang bi mot may vi tinh dé lam viéc
(khéng tinh lai xe va tap vu), khong sir dung may tinh lam viéc riéng cua cé
nhén hay choi game; khi str dung dia mém va cac thiét bi luu trit ngoai vi
can kiém tra diét vi rut trude khi st dung, tuyét doi trong va ngoai gid lam
viéc khong dugce phép dua nguoi than vao Co quan st dung may dudi moi
hinh thtrc; khi c6 nhu cau sir dung thi méi mé méy, khong nén dé médy & ché
do cho.

Khong duge st dung may vi tinh da két néi mang Internet dé danh
may, in, sao va luu vin ban thudc loai tai liéu mat duge quy dinh Chi thi sd
05/CT-TTg ngay 21/2/2012 ctia Thu tuéng Chinh phu vé cong tac bao vé bi
mat trong tinh hinh mai.

May in dung dé€ in an céac van ban soan thao phuc vu cho céng tac cua
cac phong, khong sir dung cho riéng tu ca nhan hoac cho ngudi khac ngoai
co quan muon st dung.

r r X X.
2. May tinh két noi Internet

Trang bi cho cong chuc khai thdc thong tin va thuc hién van phong

dién tir, nhung phai can trong va bao dam khong 16 théng tin bi mat cua Co
quan ra bén ngoai.
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3. Mdy diéu hoa nhiét dé

Truong cac phong chuyén mon c6 trach nhiém sinh hoat céng chirc
phong minh ¢6 y thirc tu giac trong viéc st dung thiét bi diéu hoa hop ly dé
tiét kiém. Khi mét dién phai tit cau dao dién trong phong lam viéc.

. Piéu 18. Quin Iy va sit dung thiét bi cong nghé thong tin, phan
mém quan ly

1. Van phong phan cong céng chirc phu trach tin hoc td chirec quan ly,
khai thac mang LAN cua co quan, don vi dung quy dinh, dam bao viéc st
dung trao d6i thong tin thudn tién, nhanh chéng. Céan bo, coéng chitc phai
thuong xuyén truy cdp vao mang noi bd dé nhén thong tin va xu ly cong
viéc theo chi dao cua lanh dao.

Khong dugc st dung may vi tinh da két ndi mang Internet dé danh
may, in, luu van ban thudc loai tai liéu méat duogc quy\dinh tai Chi thi so
05/CT-TTg ngay 21/2/2012 cua Thu tuéng Chinh phu vé cong tac bao veé bi
mat trong tinh hinh mdi. Nghiém cam st dung thiét bi tin hoc vao viéc
riéng.

Diéu 19. Quan Iy va sir dung dién thoai

1. Dién thogi tai cong so

- Lanh dao co quan: mdi Lanh dao dugc trang bi 01 may dién thoai cb
dinh dé quan hé cong tac.

- Mbi phong lam vige duge trang bi may dién thoai cb dinh loai théng
thuong phuc vu yéu cau cong viéc trong co quan, moi cudc goi dudng dai co
lién quan dén nhiém vu chuyén mén phai chuan bi ndi dung ngan gon, han
ché nh;eu cude goi nho, 1é (trlr cac yéu cau cin thiét, khin). Trudong hop do
yéu ciu cong tac phai trang bi thém mdy thi phai duge Thu truéng Co quan
xem xét quyét dinh.

- Ngoai ra, khi st dung dién thoai cho cac hoat dong cua du 4an,

chuong trinh MTQG,...thi thanh todn tur kinh phi ctia cac du an, chuong
trinh do.

- Nghiém cam viéc sir dung dién thoai tai cong s& vao viéc riéng.

2. Dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong

Hang thang Giam déc So dugc khoan chi tién dién thoai 1a 350.000
dong/thang (trong do6: Pién thoai c¢b dinh 1a 100. 000 ddng/thang; Pién thoai
di dong 1a 250.000 dong/thang) theo Quyet dinh s6 22/2003/QP-UB, ngay
13/6/2003 cua UBND tinh Déng Théap vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan,
dinh murc st dung dién thoai céng vu tai nha riéng va dién thoai di dong dbi

v6i cén b lanh dao trong céc co quan harh chinh, don vi HCSN, t6 chirc
chinh tri, t& chirc chinh tri x4 hdi.

Piéu 20. Quén Iy sir dung dién
14




1. Céng chirc va ngudi lao dong phai thuc hién dung cac quy dinh vé
quan ly va sur dung dién.
- Phai tit dén dién khi trong phong khong co nguoi lam viéce, hét gio

lam viéc trude khi ra vé& phai tit dén dién va ngudn dién vao tat ca cac loai
thiét bi tiéu thu dién c6 trong phong lam viéc.

2. Van phong va cac ca nhan st dung dién thuong xuyén thuc hién
ki€m tra bao dudng cac thiét bi thudc hé thong dién dé tranh su c¢b gay chay
no do dién gy ra.

Piéu 21. Quan Iy sir dung nudéc

- Vian phong c6 ké hoach va bién phap quan ly viée st dung nude dam

bao tiét kiém hiéu qua, khong duge st dung hé thong cap nude ciia Co quan
vao viéc riéng dudi moi hinh thuec.

- Céng chirc va ngudi lao dong khi ¢6 nhu cau st dung nudce phai tiét
kiém, khi st dung xong phai khéa voi, van nudce. Truong hop khi phat hién

voi, van dudng dng nudc bi hong hodc rd ri phai bio vé Van phong dé kip
thoi stra chira.

CHUONG V
QUAN LY SU DUNG KINH PHI TIET KIEM

Piéu 22. Thye hién phéan phdi kinh phi tiét kiém

- Kinh phi tiét kiém duogc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 7, Khoan
8, Di€u 3 cua Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/5/2014 cua Lién b6 BS Tai chinh, B6 Noi vu quy dinh ché dd tu chu, tu
chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan ly hanh chinh do6i vi cac co
quan nha nudc.

- Sau khi két thic ndm ngan sach, trang trai cac khoan chi phi ké todn
xac dinh chinh xac s6 kinh phi tiét kiém duoc, trinh Lanh dao Co quan xem
xét chi tra thu nhap ting thém cho cong chic, nguoi lao dong va trich lap
cac Quy theo quy dinh.

- Kinh phi tiét kiém dugc s dung cho céc ndi dung:

+ Chi tang thu nhép cho can bd, céng chc;

+ Chi khen thudng;

+ Chi cac hoat dong phuc loi;

+ Trich 1ap qu¥ dy phong 6n dinh thu nhap.

Tam chi thu nhép tang thém trong nim dugc thyc hién 02 lan: Lan
mdt tam chi 06 thang dau ndm vao dau quy I1I hang nim; lan hai tam chi 06
thang cudi nim vao quy IV hang nim hodc dau thang 01 nam sau. Muc tam
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chi thu nhap ting thém ting lan tdi da khong qué 60% quy tién lvong ngach,
bac, chitc vu do nha nudc quy dinh trong mét quy ctia co quan.

- Viéc chi tang thu nhép cua cong chirc va nguoi lao ddng duoc phan
loai theo tiéu chuan sau: Loai A, B, C, D.

- Can ctr vao thong bao danh gia phan loai cong chic va nguoi lao
dong hiang nam lam co s¢ dé tinh tdng thu nhép tuong Ung véi hé s6 nhu
sau:

- Loai A: hé sé: 1,0 - Hoan thanh xuét sdc nhiém vu
- Loai B: hé s6: 0,9 - Hoan thanh t6t nhiém vu
- Loai C: hé sd: 0,5 - Hoan thanh nhiém vu

- Loai D: Truong hop khong hoan thanh nhiém vu hoac bi ky luat tir
hinh thirc canh céo tré 1€n khdéng xét.

Déi véi cong chirc va ngudi lao dong lam viée dudi 01 nam thi duoc
chi véi dinh mtc chia 12 thdng nhén so thang thuc té chua chi thu nhép. (trur
treong hop nghi thai san).

Khéng chi thu nhép tang thém dbi véi cdng chire duge cir tham du cac
khoéa hoc tap trung dai han khong tham gia giai quyét cong viéc chuyén mén
theo chirc nang nhiém vu dugc giao trong thoi gian hoc. Truong hop khac
do Thu truéng don vi va Chu tich cong doan xem xét giai quyét.

* Chi cac hoat ddng phiic loi, cu thé:
1. Chi ngay Qudc té thiéu nhi, trung thu: 100.000 ddng/chau.

2. Chi ngay Qudc té phy nit (8/3), ngay thanh l4p Héi LH phu nit VN
(20/10): 200.000 dong/nguai.

3. Chi dam cudi cong chire va nguoi lao dong thudc Vian phong Sé
1.000.000 dong/nguoi.

4. Chi viéng dam tang gia dinh (vo, chong) cha me rudt bén vo, bén
chong, con cua cong chire va nguoi lao dong thuéc Khoi Van phong S& muc
chi 1.000.000 dong/lan. Truong hgp dédc biét do Thu trudng don vi quyét
dinh.

5. Chi viéng dam tang gia dinh (vg, chdng) cha me rudt ciia cong chic
va nguoi lao dong c6 quan hé cdng tac voi co quan muice chi la 1.000.000
dong/lan. Truong hop déc biét do Thu trudng don vi quyét dinh.

6. Chi céc ngay &, tét trong nam (gid té Hung Vuong 10/3 (AL); ngay
30/4-01/5; Qubc khanh 02/9, Tét Duong lich: 300.000 dong/ngum) Tét
Nguyén dan 500.000 dong/nguoi).

7. Mua bao hiém tai nan cong chirc va nguoi lao dong.

8. Chi tdng qua cdng chuc luén chuyén céng tac, vé& huu: 1.000.000
dong/nguoi.
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9. T chirc kham suc khoe dinh ky: Tuy theo kinh phi hoat dong do
Thu trudng co quan quyét dinh.

10. Chi hd trg hoat dong ciia Chi doan, Cong doan, dong gop kinh phi
h¢i thao va to chtre ky niém ngay thanh 1ap nganh va chi cho cac hoat dong
phuc loi tap thé khac (néu co kinh phi).

CHUONG VI
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 23. Hiéu lwe thi hanh, trach nhiém thyc hién

Quy ché nay dugc thong qua Hoi nghi cong chire va nguoi lao dong
Vin phong S& Néng nghiép va Phat trién nong thon va duoc ap dung ké tir
ngay 01/01/2022.

Lanh dao cc phong, ban thudc co quan cé trach nhiém phd bién va
trién khai to chirc thuc hién ndi dung Quy ché nay trong cong chirc va nguoi
lao dong do minh phu tréch.

1. Doi voi cong chiee co quan va nguoi lao dong thuc hién theo hop
dong.

- Phai thuc hién dung ndi dung Quy ché nay. Tich cuc cong tac, hoan
thanh nhiém vu dugc giao; chdp hanh ndi quy, quy ché co quan.

- Hoan thanh cac cong viéc dugc giao dung quy dinh; quan ly, su dung
tai chinh, tai san co quan tiét kiém, hiéu qua; thanh quyét toan cac khoan chi
kip thoi va chiu trach nhiém bao dam ching tr chi tiéu hop phap, hop 1¢
theo quy dinh hién hanh.

- Thuc hién cac didu khoan lién quan dén nghia vu cua cong chuc tai
Luat Can by, cong chirc; Luat thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; Luat
Phong chong tham nhiing va cac quy dinh khac ctua phap luat.

- Cé y kién tham gia stra doi, bé sung nhiing diém trong quy ché
khong con phu hop véi tinh hinh thuc teé.

2. Déi voi ke toan co quan.

- Theo doi, quan ly cac khoan kinh phi hoat dong cua Co quan; dinh
ky quy, ndm bao cdo Lanh dao co quan tinh hinh thuc hién kinh phi giao
thuc hién ché d6 tu chi. Thudng xuyén tham muu dé xuét bién phap quan ly
kinh phi tiét kiém, hiéu qua. Kip thdi béo céo lanh dao Co quan nhing
phong, bd phan hodc c4 nhan trong quan ly chi tiéu tai chinh ¢ nhiing biéu
hién lang phi.

- Tinh toan chi tra thu nhép tang thém cho cong churc sau khi duoc
Lanh dao Co quan phé duyét. Cudi nam téng hop kinh phi tiét kiém béo cdo
Léanh dao co quan va trich 18p cac quy dung theo quy dinh.
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- Gitp Lanh dao co quan cdng khai tai chinh Co quan hang nim va dot
xuat khi can.

- Lap cac bao cdo tai chinh theo quy dinh.

Trong qué trinh thuc hién, néu cc van ban quy dinh ap dung trong Quy
ché nay dugc stra ddi, bd sung hodc thay thé bang cac van ban mai thi ap dung
theo cac van ban mai do. Néu c6 nhitng diém nao chua phtt hop thi cdc phong
phan anh vé Vin phong S& dé tham muu Lanh dao xem xét stra dbi, bo sung
kip thoi cho phu hop.

Céc ndi dung khac chua quy dinh trong Quy ché nay duoge thuc hién theo
ché do hién hanh ctia Nha nudc va clia B§ Tai chinh./. pé.,

Noi nhin:
- S& Tai chinh;
- Kho bac nha nudc;
- BGDb Sg;
- Céc phong thugc S&;
- Luu: VP, BPKT.

Nguyén Phudc Thién
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